‘
InnovaPuglia=

Regione Puglia

PROGRAMMA OPERATIVO REGIONALE 2014-2020
Monitoraggio Interventi Regionali Enti Esterni
INTERNET

Sistema MIRWEB AIUTI
2014 — 2020

Manuale Utente

Versione 1.0




Indice dei Contenuti

1. PROCESSO DI RENDICONTAZIONE.........cc o sn s s n s s s s s
2, SITO MIRWEB 2014 - 2020 .........cooiiiiiiiinisri s san e s s sms s san s s s e am e s s e s n e s ae e an e nnn e nan
2.1, ISCRIZIONE NUOVO UTENTE . .uttttttteieiiiittttetteeeeaaantsseeeaeeasaaasbseeeeeeaeasaanbseeeeeeesaaannrseeeeeens 9
3. MODALITA DI UTILIZZO DEL SISTEMA MIRWEB 2014-2020 ..........cccoceeeereeeuserereresesssssssssesessssssssenens
3.1. CARATTERISTICHE DELLA POSTAZIONI UTENTE.....ceiiiitiiteeiiieeeeiiieeeesireeeesneeeeesneeeessneeeas 13
3.2, L'INTERFACCIA UTENTE ...uitiiiieiuttieeeittteeesuteeeeeattteesanteeeeesnnseeeesnsseeesansseeeesnnseeeeansseeeesnnnnens 13
3.3. MODALITA DI INTERAZIONE CON IL SISTEMA MIRWEB 2014 - 2020 ........ccoocivieeeiiiieeenieen. 16
4, STRUTTURA DEL SISTEMA MIRWEB AIUTI 2014 -2020...........cccocmniimiirinsemsmsnsessssssse s ssnsensas
5. Y (0
5.1, ANAGRAFICA SOGGETTI uuuutiiiitaaeeaaaaueueeeeaaaeaaaaaueeeeeeaaaeaaaaneseeeeaaeeaaaanneeeeeaaeeeaaaannseeeeaeeaaaans 20
5.2. ANAGRAFICA SOGGETTI SEMPLIFICATA ....utttieeittteeesteeeeeateeeessntseeesssseeeessseeasanseeeesnnneens 23
6. U7V @ L
6.1. AVANZAMENTO FISICO ...ttt e e e et e e e e e e e e e ennneeeeeaeeeeann 25
6.2. AVANZAMENTO PROCEDURALE .......uuttttiitieaeaaiiititteee e e s e e aittseeeeee e s s aaassbeseeeae s s s annnreeeeeeseeaans 26
6.3. PROPOSTA DI VARIANTE IN ECONOMIA ....cceitiiiiittntieeaeeeaaaitteeeeeeeeeaaaasibeseeeaessasmnnreeeeeeseeanas 27
6.4. UBICAZIONE DOCUMENTI CONTABIL ...eetetiuteteeeitteeeesieeeeeanteeeessnseeeessnsseeeesnseeeesnnseeeesnnneens 28
6.5. ESTREMIRUP ... 28
7. AVANZAMENTO FINANZIARIO ... s a e s s e
7.1, SOGGETTI DESTINATARI. .. .ttttttiuttiteeatteeaeauteeeasasseeasasseeeeasseeeeasseeeeasseeaeansseeeeansseeessnnsees 29
7.2. PAGAMENTI A COSTI EFFETTIVIceiiiiiieiiieieaaeeeaiteeceeaaaeeaaamneeeeeeaeeeaaanneeeeeaaeeeaaannnnneeeaeeeaannn 30
7.3. DOCUMENTI PAGAMENTO ....oeiiiiiieiiieiiiiieeaaeeeaaeeeieeaaaeaaaanneeeeeeaaeeaaannneeeeaaeeeaaannsneeeaeaaaannn 30
A S €111 13 1107 L USRS 31
7.5. DOCUMENTI PER GIUSTIFICATIVI MULTIPLI ..ceiiiiititieee et ettt e e 33
400G T = o PO PPP P RPPTPPPRPPR 34
T.7. REVOCHE ...ttt ettt e e e oottt e e e e e e e b bttt et e e e e e e aas bbb e e e e e e e e e s anareeeeeeeeeann 35
8. 1030 1 o U IR 17 V4 0
8.1. RAPPORTO INFORMATIVO ....tettiiiieiiititeteeeae e e sttt eeaeesaaaassbseeeeeeeeaaaassbeseeeeeeeaannnneeeeeeseaanns 36
9. 3 10 0 I I
9.1. CREAZIONE FILE DI UTILITA Lot tiiie e iieiee ettt ettt ettt ettt e sttt e e st e e e s e e e snneeeaeannneeas 48
9.2, TRASMISSIONE DATI c.eiiuuttteteeeeeeeaettteeee e e e s e sasbe et e e e e e e e e aasbb e e e e e e e e e aaaanbbeeeeeaeesaannareeeeaeeeaaans 48
10. L 1 [0 I
10.1. DOMANDA DI PAGAMENTO.....uuttttieeaeeeaaautteteeeaeesaaansteeeeeeeesaaaansbeeeeeaeeeaaaanseeeeeeeeeeaaannnnees 50
10.2. ALTRI DOCUMENTI RENDICONTO . ...ccttttettiauutieteeeaeesaaauusteseeeeeessaaansteeeeeaessaaannsneseeeeessaaannnsens 51

Sistema MIRWEB AIUTI 2014-2020 V. 1.0 Pag. 2 di 59



T0.3. INVIO RENDICONTO ....uttttteieieiaiittee et e e e ettt e e e ettt e e e e e e s et e e e e e e e e e e e anbbe e e e e e e e e e nnneeee 52

10.4. CONSULTAZIONE/STAMPA ......uuuiuiuiuesinisteteessessesessssssssssssesesesesesesesesesesesesssasssnsnsssssnes 55
10.5. VERIFICA DATI ..ottt es s s s s e e e e s e 56

11. U 74 0
11.1. SELEZIONE PROGETTO ....uuvitttiteteueseseseseseesesesssssesessesesssssssesesesesesesesesesesesesasesssssnssssssns 58

Sistema MIRWEB AIUTI 2014-2020 V. 1.0 Pag. 3 di 59



PREMESSA

Il sistema MIRWEB 2014 - 2020 & la componente del sistema MIR — Monitoraggio Interventi Regionali finanziati
dal PO Puglia 2014-2020, con I'obiettivo di raccogliere e gestire i dati di rendicontazione il cui beneficiario finale &
un organismo pubblico diverso dalla Regione Puglia, accessibile attraverso la rete di comunicazione pubblica
INTERNET o privata RUPAR.

Lo scopo del presente documento é quello di guidare il “Responsabile Unico del Procedimento (R.U.P.) —
Responsabile del progetto” presso I'organismo Beneficiario Finale nell’utilizzo delle funzioni del sistema MIRWEB
2014 - 2020; il documento & cosi strutturato:

Il Capitolo 1 descrive il processo di rendicontazione.
Il Capitolo 2 descrive il sito MIRWEB 2020 - 2014 e le modalita di iscrizione.
Il Capitolo 3 contiene la descrizione delle modalita di utilizzo del sistema MIRWEB 2014 - 2020

Il Capitolo 4 riporta I'articolazione del sistema MIRWEB 2014 - 2020 nelle funzioni, descritte in dettaglio
nei successivi capitoli.

Il Capitolo 5 contiene la descrizione delle funzioni relative all’ anagrafica dei soggetti.

Il Capitolo 6 contiene la descrizione delle funzioni relative all’attuazione del progetto.

Il Capitolo 7 contiene la descrizione delle funzioni relative all’avanzamento finanziario.

Il Capitolo 8 contiene la descrizione delle funzioni relative alla consultazione del rapporto informativo.

Il Capitolo 9 contiene la descrizione delle funzioni relative gestione del protocollo in ingresso del
MIRWEB.

Il Capitolo 10 contiene la descrizione delle funzioni relative alla consultazione e all’invio del rendiconto al
Responsabile Regionale.

Il Capitolo 11 contiene la descrizione delle funzioni relative al menu Rendiconto
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1. Processo di Rendicontazione

Il rendiconto & l'unita minima di rilevazione del sistema MIRWEB 2014 - 2020 e raggruppa i dati inerenti
'avanzamento fisico, finanziario e procedurale di un progetto in un determinato periodo di tempo.

Il complesso di informazioni inerenti i rendiconti del progetto, per i progetti di aiuto alle imprese, sono inerenti le
seguenti informazioni:

o Destinatari dell’intervento ovvero tutti quei soggetti destinatari dei singoli pagamenti nella maggior
parte dei casi coincidono con i fornitori;

o Avanzamento procedurale (rilevazione sistematica delle fasi di attuazione, o step procedurali, sia
previsionali che effettive);

¢ Avanzamento finanziario dettagliato per:
o Soggetti destinatari;
o Spese (le spese realizzate durante il periodo di validita del progetto);
o Giustificativi di spesa
o Documenti inerenti spese e giustificativi;
e Varianti/proroghe Progetto;
e Ubicazione Documenti Contabili;

e Domanda di pagamento
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La seguente figura raffigura il flusso di informazioni tra il Responsabile Regionale e il RUP del Beneficiario.

Il simbolo » rappresentano una notifica via e-mail dal sistema MIR al RUP del
beneficiario, mentre il simbolo rappresenta una notifica via e-mail/pec da MIRWEB ai referenti
regionali.

Responsabile RUP del Beneficiario
ﬁ Regionale (MIR) (MIRWEB)

v" Inserisce I'anagrafica del
Beneficiario

v Il RUP si iscrive al MIRWEB

v" Registra il Progetto
identificando il Beneficiario

v' Assegna il progetto al
Responsabile Unico del
Procedimento (R.U.P.) presso
il Beneficiario Trasmette il
progetto al R.U.P.

v' Carica i dati di attuazione del periodo
da rendicontare

\ v"Inoltra eventuale domanda di
pagamento

v" Valida ed INVIA la rendicontazione

Riceve il rendiconto

Verifica le informazioni fornite
Accetta/rigetta in toto o
parzialmente il rendiconto

v" Carica Check list di controllo

AN

v" Chiusura dellultima rendicontazione
3 con invio dei documenti richiesti.

Riceve il rendiconto

Verifica le informazioni fornite

Accettalrigetta in toto o

parzialmente il rendiconto

v" Carica Check list di controllo

ANRNIN
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I RUP per accedere al sistema deve effettuare I'iscrizione al MIRWEB 2014 - 2020 fornendo i propri dati
anagrafici e quelli relativi all’ente/enti di appartenenza (vedi Istruzioni per liscrizione); otterra I'abilitazione ad
accedere al sistema quando il Responsabile Regionale gli assegnera il progetto e gli trasmettera il primo
Rendiconto, contenente le caratteristiche peculiari del progetto finanziato.

Nel prosieguo, il RUP potra accedere alla compilazione di un Rendiconto allorquando il Responsabile Regionale
avra verificato e validato il Rendiconto precedente.

Tutti i passaggi sono notificati ai soggetti interessati attraverso una e-mail.

I RUP dovra completare il Rendiconto registrando tutte le informazioni che attestano lo stato di attuazione del
progetto fino al momento dell‘lnvio al Responsabile Regionale ; I'lnvio rappresenta il momento di validazione da
parte del RUP dei dati registrati.

Tutte le informazioni di un Rendiconto possono essere modificate fino al momento dell’invio dello stesso al
Responsabile Regionale; il sistema MIRWEB 2014 - 2020 verifica la completezza dei dati forniti prima di
autorizzarne l'invio.

Il sistema MIRWEB 2014 - 2020 supporta il RUP nella registrazione dei dati attraverso la messaggistica di errori
e le funzioni di interrogazione e di stampa dei dati complessivi del progetto, dei dati di pertinenza del Rendiconto
in corso e dei singoli Rendiconti precedentemente inviati.

Il Responsabile Regionale, a sua volta verifica le informazioni ricevute contenute nel rendiconto inviato dal RUP,
e le valida dando parere:

e Positivo: tutto cid che & stato trasmesso dal RUP viene registrato nel sistema informativo di
Monitoraggio degli Interventi Regionali (MIR) della Regione Puglia;

e Negativo: il Rendiconto viene ritrasmesso al RUP con le motivazioni del rigetto e non viene
registrato nel MIR;

e Parziale: alcuni dati del Rendiconto non sono ritenuti validi (rigettati) o sono soggetti ad ulteriori
verifiche(sospesi).
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2. Sito MIRWEB 2014 - 2020

Per accedere al sistema MIRWEB 2014 - 2020 occorre attivare INTERNET tramite il browser Explorer e
collegarsi al sito mirweb.regione.puglia.it.

Apparira la seguente videata:

MIRWEB Puglia M| O §e

Monitoraggio Interventi Regionali WEB
Progetto Cofinanziato dalla Comunita Europea - POR Puglia 2014-2020 FESR-FSE

Accesso Area Riservata  Registrazione Nuovo Utente  Password dimenticata? ~ MIRWEB Risorse Liberate v Manualistica ~

Home

CAvvisi

ATTENZIONE : Guida aggiornata alla configurazione di Java per MIR e MIRWEB
Pubblicalo I 0811172017
link ai files necessari per installazione e configurazione di Java

Di seg
File Allegati:
Guida alla configurazione di Java per MIR e MIRWEB v.3
Java 1.8.121 64 bit
Java 1.8.121 32 bit

REGISTRAZIONE AL MIRWEB 2014-2020
Pubblcao il 081062017
E' possibile consultare, attraverso il Manuale Minweb 2014-2020, la procedura di registrazione al sistema

SERVIZIO DI HELPDESK
Pubblicato il 07/0422016
Si comunica che il Servizio di Helpdesk & assicurato, al nuovo numero di rete fissa 0802016749, dalle ore 9 alle ore 13 e dalle ore 14 alle ore 17 dal lunedi al giovedi e dalle ore 9 alle ore 14 il venerdi.

Il portale & composto dalle seguenti sezioni:
» Accesso Area Riservata

Registrazione Nuovo Utente

Password dimenticata

Mirweb Risorse Liberate 2000

vV V V V

Manualistica

Sulla homepage & presente anche un modulo di interesse per l'utente:

> Avvisi

Dopo essersi accreditati con Login e Password nella sezione Accesso Area Riservata apparira una nuova
sezione MIRWEB 2014-2020 nonché la sezione Risorse Liberate a cui I'utente potra accedere con le credenziali
di accesso specifiche. La sezione MIRWEB 2007-2013 sara visibile se I'utente & abilitato.

MIRWEB Puglia M O B

Monitoraggio Interventi Regionali WEB
Progetto Coofinanziato dalla comunita Europea - POR Puglia 2014-2020

FESR-FSE

Menu Utente PPINGO8105 v  MIRWEB 2014/2020 v MIRWEB Risorse Liberate 2000 v

Protocollo

: Trasmissione Dati con
e funzionalita aggiuntive
: 2011

Pubblicato il 23/1012010

P.O. FESR Puglia 2007-2013. Rendicontazione delle spese 1 z""su"a'te 'e“""mt'e procedurEiattaversoll E'in linea la nuova
o : locumento allegato. versione del Protocollo
sostenute entro il 31/12/2015 5 g " .
Pubblicato il 01/06/2016 ¢ |omosre)| Consultare le nuove p il allegato. Trasmissione Dati con
Si informano i Beneficiari del P.O. FESR Puglia 2007-2013 che tutte le spese : T funzionalita aggiuntive
sostenute entro il 31/12/2015, eventualmente non ancora inserite nel sistema egat: 2011.
= Nuova Procedura Accesso MIR Allegati:

informativo, dovranno essere rendicontate entro e non oltre il 20/06/2016.
* Protocollo Mirweb v

152
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2.1. Iscrizione nuovo utente

L’iscrizione al sistema & il primo passo che l'utente deve effettuare per accedere al sistema MIRWEB 2014 - 2020
e consentire al Responsabile Regionale di individuarlo come RUP per i progetti finanziati .

MIRWEB Puglia Eg&gﬁ:&s

Monitoraggio Interventi Regionali WEB
Progetto Coofinanziato dalla comunita Europea - POR Puglia 2014-2020

FESR-FSE

Accesso Area Riservata Registrazione Nuovo Utente Password dimenticata? MIRWEB Risorse Liberate 2000 ~

Home / Registrazione Nuovo Utente
MANUALISTICA

Registrazione Nuovo Utente O

Dati con funzionalita
aggiuntive 2011
Pubblicato il 23/10/2010

Seleziona il Programma per il quale vuoi B e VeTiong
richiedere I'accreditamento: del Protocollo Trasmissione
Dati con funzionalita
iuntive 2011.
MIRWEB 2014/2020 i’;,i';;t’;je

+ Protocollo Mirweb v 1.2

Manuali Sistema MIRWEB
2000-2006

Pubblicato il 10/01/2013

MIRWEB Risorse Liberate Allegati:

+ Protocollo MIRWEB

: * MANUALE MIRWEB

e |[Q cero e 9+ A4

: /i e pugla YN_UTENTI VERFICA.show
MIRWEB Puglia

Monitoraggio Interventi Regionali WEB

Progetto Coofinanziato dalla comunita Europea - POR Puglia 2014-2020 FESR-FSE

Accesso Area Riservata  Registrazione Nuovo Utente  Password dimenticata?  MIRWEB Risorse Liberate 2000 ~

Home / Registrazione Nuovo Utente / Verifica Codice Fiscale MANUALISTICA

Protocollo Trasmissione Dati ¢

Registrazione Nuovo Utente funzionaia aggiuntive 2011

ova versione del
Protocollo Trasmissione Dati cc

Ve E funzionalita aggiuntive 2011
Allegati:

Codice Fiscale I - ale ® Protocollo Mirweb v 1.2

Manuali Sistema MIRWEB
2006

Pubblicato i 10/01/2013

Indietro Procedi Allegati:
 Protocollo MIRWEB

© MANUALE MIRWEB

Manuale Sistema Mirweb
2007-2013

2/02/2013
irweb 2007-2013 v.
Allegati:

Per accedere alla sezione “Registrazione Nuovo Utente” occorre inserire il proprio codice fiscale.
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Occorre quindi inserire le informazioni relative al Responsabile del procedimento (RUP)

€ ) 0 @ | https//mirweb.regione.puglia.it/portal/pls/portal/AGR_PORTAL wwa_app_module.show?p_st @ || Q Cerra B + & 4 » - =

MIRWEB Puglia

Monitoraggio Interventi Regionali WEB
Progette Coofinanziato dalla comunita Eurcpea - POR Puglia 2014-2020 FESR-FSE

MAN

ISTICA

Home / Registrazione Referenti

REGISTRAZIONE REFERENTI PER IL MONITORAGGIO DEI PROGETTI DEL PO confundionai aginee

20m

2014-2020 E—

E'in lineala nuova versione
Iniziativa riservata agli enti Beneficiari Finali di progetti PO 2014-2020. In questa sezione é necessario inserire le del Pratocallo Trasmissione

informazioni relative ai referenti di progetto. | dati richiesti sono indispensabili per |'attivazione del servizio. Da“‘“:"”'lj::a‘i‘ﬁ
aggiuntive .

Allegati:

Compilare il module di registrazione rispettando l'ordine propasta e completanda TUTTI i campi dall'alto verso il basso, eventuali errori di compilazione verranna mostrati al di sopra di questa riga. *® Pratocolle Mirweb v 1.2

Dati Responsabilo dol Procedimants Manuall Sistema MIRWEES
2000-2006

Cogroma &

Nome &

Codice Fiscale ¥ NNSFROGBHASAEE2L Manuale Sistema Mirweb

2007-2013

Sede Opérativa

Provincla % E
Comune % |T

lndirizze

Telefono

Fax

[0

Emall &

INFORMATIVA M SENSI DELUARTICOLO 10 DELLA LEGGE N, ¥96/03 SULLA TUTELA DEI DAT)

PERSOMNAL =
Si inflo I i dati personali ch verranna raccoiti da MIRWER pér permetlene il monitoraggio
degli interventi PO Pugla 2007-2013, sasanno oggetto & trattamento nel rispetto della legge
19603

Lo sc0po della raccolta @ del frattaments & di disporme degh indirizzi di posta elettronica 3 fing
i attivare lo scambio costante ermazioni tra il R | Respoersabile di Misura
1 ciat non werranng comunicati nd diffiesi 2 terzi @ varranng Consenvati £ia su supporto

AR (e S =
rtacin. Rpatto o tall dati, Minteressatn potrd esertitand i diritt di cui all articoln 13
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W Home # Gestiane Asscctazioni Ent MANUALISTICA

7 Gestione Associazioni Enti il
20m
i Utente: PINCOLLINA PINCOLLINA

E’inlinea la nuova versione
del Pratocallo Trasmissione
Dati con funzionalitd
: 4 : i 4 ; aggiuntive 2011,
Cerca tra gli Enti quelli che vuoi gestire dal tuo profilo Allegati:
® Protocollo Mirwebv 1.2

Effettuala ricerca per codice fiscale o per nome

Manuali Sistema MIRWES
CercaEnte 2000-2006

Pushicarn i 10/01/2073
Allegati
® protocollo MIRWEB
® MANUALE MIRWEB

Manuale Sistemna Mirweb
2007-2013

Pubblicata i 12/02/2013

Manuale Mirweb 2007-2013

w27

2 Allegati:

* Manuale MIRWEB
2007-2013 w. 2.7

Completata la registrazione il sistema generera il nome utente che successivamente, insieme alla password,
costituiranno le credenziali di accesso al sistema. Il rup potra quindi procedere all'identificazione dell’ente o degli
enti (BF) per i quali opera attraverso le funzionalita proprie del suo profilo.

Home / Gestione Associazioni Enti MANUALISTICA

Gestione Associazioni Enti Con funtlonait aggiuntive
2011
Utente: PINCOLLINA PINCOLLINA

E'in linea la nuova versione
del Protocallo Trasmissione
Dati con funzionalita
A q . . N . aggluntive 2011,
Cerca tra gli Enti quelli che vuoi gestire dal tuo profilo Allagatic
* Protocollo Mirweb v 1.2

Effettua a ricerca per codice fiseale o per nome

Manuali Sistema MIRWEB
COMUNE CercaEnte 2000-2006

Pubblicats 1 10/01/2013

* Protocollo MIRWEB

_ Codlee Fscale _ * MANUALEMITIES

2007-2013
Pubblicato 1 12/02/2013
Manuale Mirweb 2007-2013
w27
Allegati:
* Manuale MIRWEB
2007-2013v. 2.7

ociazioni Enti MANUALISTICA

Pratacollo Trasmissione Dati

Gestione Associazioni Enti sl e

20m

i Utente: PINCOLLINA PINCOLLINA Publicet § 23/10/2010

Home

E'in linea la nuova versione
del Protocollo Trasmissione
. i Dati con funzionalita
Lente & stata correttamente aggiunto aggluntive 2011,
Allegati:
Enti associati al tuo profilo * Protacollo Mirweb v

1.2
Ente Codice Fiscale
COMUNE DI OSTUNI 00081080748 Manuali Sistema MIRWEB
2000-2006

Pustice i 10/01/2013
Allegar
* Protocollo MIRWEB
i . . . . § * MANUALE MIRWEB
Cerca tra gli Enti quelli che vuoi gestire dal tuo profilo

Manuale Sistema Mirweb
Effettua la ricerca per codice fiscale o per nome 2007-2013
Pubbficata il 12/02/2013

| Manuale Mirweb 2007-2013
s w27

Rllegati:
4 * Manuale MIRWES
2007-2013v. 2.7
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L’iscrizione non abilita il RUP ad accedere al sistema MIRWEB 2014-2020. L’abilitazione avverra soltanto
quando il Responsabile Regionale gli assegnera il progetto. Al momento dell’abilitazione il sistema
automaticamente invia una mail all’indirizzo del richiedente contenente la login generata e la password transitoria
di accesso; la password comunicata dovra essere necessariamente modificata al momento del primo accesso.
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3. Modalita di utilizzo del sistema MIRWEB 2014-2020

3.1. Caratteristiche della Postazioni Utente

La postazione utente deve avere i seguenti prerequisiti:
e una connessione alla rete INTERNET;

e [installazione di Internet Explorer come browser;

¢ linstallazione del software Adobe Reader per la visualizzazione dei file di stampa prodotti in formato pdf.

3.2. L’interfaccia utente

L’interfaccia utente & lo strumento attraverso il quale l'utente interagisce con il sistema, permettendogli di
immettere le informazioni richieste, di formulare un’interrogazione sulla base dati, di prendere visione di eventuali
errori. Tale sistema garantisce una modalita uniforme nell'attivazione e presentazione dei servizi offerti
dall'applicazione, rendendo I'attivazione delle funzioni di semplice e immediato utilizzo.

Nella parte superiore della finestra compare il nome dell'applicazione. Alla sua sinistra compare un’icona che, se
selezionata, permette la visualizzazione del menu di sistema. Tale menu consente di gestire le dimensioni e la
posizione della finestra all'interno dello schermo attraverso le funzioni:

¢ Ripristina

e Sposta

e Ridimensiona
e Riduciadicona
e Ingrandisci

Inoltre sono previste alcune funzioni che consentono la chiusura dell'applicazione (Chiudi) o la possibilita di
passare ad un altra applicazione (Passa a ...).

A destra del titolo compaiono tre icone affiancate contenenti rispettivamente un trattino (Riduci a icona) due
quadrati sovrapposti (Ripristina) e una X (Chiudi). Alla loro selezione corrispondono rispettivamente la
trasformazione della finestra in un’icona, 'occupazione dello schermo completo da parte dell’'applicazione e la
chiusura dell’applicazione. L’azione svolta dalla selezione di queste icone corrisponde alla scelta delle opzioni
Ripristina, Riduci a icona e Chiudi nel menu di sistema. Sotto il titolo compare la barra dei menu; essa €’ costituita
da due righe, una contenente il menu generale dell'applicazione; la seconda riga contiene delle icone che
rappresentano le operazioni piu frequenti e corrispondono ad alcune delle voci del menu “Funzioni”.

Le possibili opzioni dei menu diventano attive o inattive, con conseguente variazione del colore, in funzione del
contesto delle operazioni in corso e/o del livello di autorizzazione dell’'utente.

Le voci sempre presenti sulla barra dei menu di ogni applicazione sono:
e Menu “Finestra”
e  Menu “Funzioni”

Per le altre voci di menu fare riferimento ai capitoli relativi a ciascun sistema
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Menu “Finestra”

Questo menu comprende le funzioni che consentono il dimensionamento delle finestre attive e la loro
disposizione all'interno dello schermo.

Nella parte inferiore del menu Finestra viene visualizzato I'elenco alfabetico dei nomi di tutte le finestre aperte ed
€ possibile effettuare selezioni all'interno dello stesso.

Menu “Funzioni”
Questo menu si compone di un solo sottomenu:
Selezione Progetto

Mostra I'elenco dei progetti per cui l'utente ha gia inserito una o piu rendicontazioni e I'utente puo scegliere
il progetto su cui continuare a lavorare

Selezionando il tasto C Exit Ié possibile uscire dal progetto.

Lateralmente alla videata sono posizionati dei Push Button che permettono una attivazione tramite mouse delle
opzioni di menu piu frequentemente usate. Essi sono raggruppati per funzione e riportano sulla superficie una
icona che richiama visivamente la funzione alla quale il tasto & associato; passandoci sopra con il mouse viene
evidenziata una breve descrizione di cio che fa il relativo bottone.
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Di seguito é riportata la funzionalita di ogni tasto e la sua corrispondenza con la opzione nel Menu relativo:

BUTTON OPZIONE FUNZIONE

4 Annulla Annulla gli aggiornamenti effettuati prima dell’ultima Conferma
operazione
i Conferma Conferma le modifiche effettuate.
modifiche
« Primo record Consente di portarsi sul primo record selezionato.
q | Record Consente la visualizzazione del record precedente a quello selezionato.
precedente
3 Record Consente la visualizzazione del record successivo a quello selezionato.
successivo

Ultimo record Consente di portarsi sullultimo record selezionato.

i (¥

Inserisci Inserisce un nuovo record. Permette di inserire un nuovo record immediatamente
record dopo il record corrente.
==X Cancella Elimina il record selezionato. Tale operazione richiedera una conferma da parte
record dell’utente.
7 Seleziona Predispone 1 campi valorizzabili a ricevere i valori da ricercare con
query I’interrogazione.

Esegue query Esegue I’interrogazione.

sl

Cancella Annulla la valorizzazione dei campi di una interrogazione.
query
i Esci Esce dalla Procedure. Tale operazione richiedera conferma con alert-box.

| tasti relativi a stampa e lista valori sono visualizzati solo quando sono attivi e all'interno della funzione specifica.

* | Lista di valori Annesso al campo su cui puo essere attivato, fornisce una lista di valori tra cui
selezionarne uno desiderato.

‘_.j Stampa Consente di effettuare la stampa della videata visualizzata

L'area di lavoro € quella porzione di finestra attiva in cui vengono inseriti dati o visualizzati risultati di ricerche
(grafiche o numeriche).

In un’area di lavoro potrebbe essere presentata un’applicazione composta da piu pagine o folder .

Inoltre i dati potrebbero essere presentati in un’unica videata, composta perd da un numero di righe maggiore di
quelle rappresentabili all'interno dello schermo. In tal caso si possono visualizzare mediante le barre di
scorrimento posta al lato destro dello schermo.
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3.3. Modalita di interazione con il sistema MIRWEB 2014 - 2020

Le operazioni che 'utente, sulla base delle autorizzazioni concesse, potra effettuare sulle informazioni sono:
— inserimento;
— aggiornamento;
— cancellazione;
— interrogazione

— stampa

L'inserimento delle informazioni nel sistema MIRWEB 2014 - 2020, avviene, laddove la funzione lo consente,

N
riempiendo i campi della mappa che alla presentazione & interamente vuota, oppure premendo il tasto —. Tale
operazione si conclude in maniera automatica utilizzando le funzioni/tasti di navigazione sui record oppure

. o . . £
confermando le informazioni immesse utilizzando il tasto J

L’ aggiornamento delle informazioni del sistema MIRWEB 2014 - 2020 avviene, laddove la funzione lo consente,
effettuando dapprima una consultazione generica o specifica come  precedentemente specificato e
successivamente procedendo alla modifica delle informazioni.

In particolare € necessario eseguire le seguenti operazioni:

e posizionarsi sui dati da aggiornare, che viene evidenziato con lo sfondo di colore giallo, utilizzando le
funzioni/tasti di navigazione sui record risultanti dall’operazione di consultazione o la barra di scorrimento
posta all'interno dell'area di lavoro;

e aggiornare le informazioni desiderate; i dati che possono essere modificati sono di colore nero, quelli non
aggiornabili sono di colore grigio;

. N . . oy o
e concludere I'operazione di aggiornamento utilizzando il tasto J oppure le funzioni/tasti di navigazione
sui record.

L’interrogazione del sistema rispetto a dati gia registrati con o senza un filtro di selezione.

La cancellazione delle informazioni dal sistema MIRWEB 2014 - 2020, avviene, laddove la funzione lo consente,
effettuando, cosi come per [laggiornamento, dapprima la ricerca dellinformazione da cancellare e
successivamente procedendo alla cancellazione del record.

In particolare € necessario eseguire le seguenti operazioni:

e posizionarsi sul record da cancellare, che viene evidenziato con lo sfondo di colore giallo, utilizzando le
funzioni/tasti di navigazione sui record risultanti dall’operazione di consultazione;

e  premere per conferma il tasto ﬂ;

e confermare o annullare la cancellazione utilizzando i tasti della finestra proposta all’utente.

La stampa delle informazioni del MIRWEB 2014 - 2020 puo riguardare:

. le informazioni riportate sulla videata presente sullo schermo e viene effettuata da apposite funzioni

'ﬂ

richiamabili dal menu o attivando il tasto di —— dalla barra dei Menu;
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. i gruppi omogenei di informazioni e viene effettuata attivando il tasto di —— dalle funzioni:
o Rapporto informativo, se inerente l'intero progetto,
o Consultazione rendiconto se si riferisce ai dati del rendiconto in lavorazione o di uno precedente.

Quando si esegue un report il risultato viene registrato su di un file strutturato secondo il formato .PDF (Adobe
Reader). L'utente, come richiesto dalla finestra che il sistema propone, puo:

o Aprire il file prodotto per visionarne il contenuto e attivare la stampa (viene presentata una
dialog box che consente di specificare il supporto sul quale indirizzare la stampa nonché un
messaggio di conferma conseguente alla variazione di destinazione);

o Salvare il file strutturato sulla propria postazione di lavoro senza necessariamente doverlo
stampare (viene presentata una dialog box che consente di indicare il nome da assegnare e il path
di memorizzazione).

Il file prodotto pud essere visionato utilizzando le funzioni di Adobe Reader.
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4. Struttura del Sistema MIRWEB AIUTI 2014 -2020

Il sistema MIRWEB 2014 - 2020 & un sistema centralizzato, accessibile via INTERNET, che consente la raccolta
dei dati di attuazione dei progetti gestiti da enti esterni in qualita di beneficiario finale.

Il sistema MIRWEB 2014 - 2020 é strutturato in macro funzionalita accessibili dal menu del sistema quali:

Anagrafica

Attuazione

Avanzamento Finanziario
Consultazione

Protocollo

Rendiconti

Funzioni

No ok odh =

Ognuna delle macro funzionalita € articolata in funzioni di seguito descritte.
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5. Anagrafica

Sistema
MIRWEB 2014-2020

Si sta trattando il progetto: pia 3 SRL COD. BDCEIWT

Rendicontazione n.: 01 Id Progetto: /

Progetto Cofinanziato dalla Unione Europea

Sistema MIRWEB AIUTI 2014-2020 V. 1.0 Pag. 19 di 59



5.1. Anagrafica Soggetti

[Percorso: Anagrafica = Anagrafica Soggetti]

La funzione consente di caricare i dati anagrafici di :
1. imprese/enti

2. soggetti privati

¥ Gestione -> Anagrafica Soggetti

Dati generali
Sezione Natura Giuridica [#]
Forma Matura Giuridica [#]
Ragione Sociale/ |
Cognome Nome
Cod. Fiscale | Partita va |

[El][z (v [~ (2] |4 [[s]m

i
%

ISIEAEIEY

Nel caso di natura giuridica riferita a “Imprese/Enti” le informazioni richieste sono quelle mostrate nella figura
che segue.
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(@ Anagrafica- > AnagraficaSoggetii

Billellz (== [2]e]@][s]s

[SIENEIC]

Dati generali
Sezione Natura Giuridica (] 1. Forme disciplinate dal dirito privato
Forma Natura Giuridica [#J Societa per azioni
Ragione Sociale/ |
Cognome Nome

Cod Fiscale Partita va

Classificazione

Pubblico Codice IPA 3

sigla [ uL [

nro |

CCIAA Prav 53] Nro Iscr Data Iscrizione Anno lscrizRD [

Nro [

Capitale Sociale Oggetto Sociale [
Sett. Merceologico ]

Sede Legale

Indirizzo =)

cap [ Provincia(1) [ ] Comune |

Nro Telefono [ Nro Fax [ Indirizzo Email [

Sede Operativa

Indirizzo B (

Gap [ Provincia(1) 2 Comune

[+

Indirizzo [ =

Cap | Provincia(1) [ 2 Comune

Titolare
Cognome [ [®) Nome

Data Nascita Sesso Codice Fiscale

Legale
Cognome [ 3 Nome

DataMNascta [ | Provincia Comune Codice Fiscale
Telefono Fax Email
Indirizzo

Ccap Provincia Comune

(1): Nel caso di localizazione estera selezionare il valore 'EE

| campi obbligatori sono contrassegnati in giallo.

Sesso

I

[ Muava |

Nuova |

Eventuali modifiche dei dati anagrafici devono essere richieste al Responsabile Regionale

Per quanto riguarda i riferimenti anagrafici del titolare & possibile selezionare il tasto
il soggetto non & presente nella lista associata. Il sistema aprira automaticamente la sezione anagrafica soggetto

privato in modo da inserire i riferimenti anagrafici dello stesso.

Vale la stessa cosa nel caso in cui il legale rappresentante & diverso dal titolare.

Nel caso di natura giuridica riferita a “Soggetti Privati” (Libero professionista, Lavoratore autonomo, Privato) le

informazioni richieste sono quelle mostrate nella figura che segue:
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U Anagrafica-> AnagraficaSoggetti

Dati generali
Sezione Natura Giuridica [#] 1. Forme disciplinate dal diritto privato

Forma Natura Giuridica ] Privato

Ragione Sociale/ [FIORE ANTONIO
Cogname Nome

Cod. Fiscale [FRINTNIBR25D6430

[3]/&

@

Fy
o
4
L3
»
=

Cognome: (S

Home [ umm—m
Sesso[w 1§
Datadi Nascita [2wmemmmos
Provincia(1) [fe | [#]

Comune [FOGGIA

Codice Fiscale A, e Calcola Gad Fisc

| SIFEREIRY

ndrizo [ia  [¥][ZGIUGNO
Provincia Residenza [Fg@ 0

Comune Residenza [ORTANOVA

Cap 71045

Telefono |

Fax |

Email [

Cittadinanza [ITALIA

3]

E

(1): Nel caso di localizzazione estera selezionare il valore ‘EE
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5.2. Anagrafica Soggetti Semplificata
[Percorso: Anagrafica = Anagrafica Soggetti Semplificata]

La funzione consente di caricare i dati anagrafici di “Enti/Imprese” in maniera semplificata.
Questo caricamento & possibile solo per anagrafiche con codice fiscale italiano e quindi non Estere.

Le informazioni richieste sono quelle mostrate nella figura che segue.

(@ Anagrafica- > AnagraficaSoggetti Semplificata

Dati generali
Sezione Natura Giuridica [#] 1. Forme disciplinate dal dirito privato

Forma Natura Giuridica %] Societa per azioni
Ragione Socials! [
Cognome Nome

Cod Fiscale Partita va

sigla [

Sett. Merceologico ]

] et [l | 31 [t [z [~ | |2 ] [& | [[® |[®
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6. Attuazione

€ MIRWEB 2014 - 2020

Anagrafica Attuazione Awvanzamento Finanziario Consultazione Protocollo Rendiconti Funzioni

Finestra

(0131 2:]) Avanzamento Fisico SRR S
Avanzamento Procedurale

Proposta di Variante in Economia

Ubicazione Documenti Contabili

Estremi Referente/RUP

Sistem
MIRWEB 2014-2020

Si sta trattando il progetto: coNTRATTO DI PROGRAMMA ITEA S.P.AR&S FLAMELESS

Rendicontazione n.: 003 Id Progetto: AD101.26

Progetto Cofinanziato dalla Unione Europea
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6.1. Avanzamento Fisico
[Percorso: Attuazione =Avanzamento Fisico]

Gli indicatori fisici sono individuati dal Responsabile Regionale che fornisce il valore programmato.

@) Attuazione- > Avanzamento Fisico

Dati rendicontazione

Progetio AD101.26 CONTRATTO DI PROGRAMMA ITEA 5.P.AR&S FLAMELESS

Rendicontazione n° A0101.2600003 Periodo Dal 15/05/2018

Indicatori Fisici di OUTPUT

Descrizione Unita Tipo Priorita Valore Valore Agg.  Indicatore  Info
di Misura Indicatore Programmato Rilevato Ril. Confermato
CO01 - Numero di imprese che ricevono un sostegno imp Comune Pl1b 1,00 1,00 (] :
R101 - Numero di imprese che cooperano con soggetti esterni Numero  Specifico del Programma Plib 1,00] 1,00 8 E

N2 3 2

|
Il

| (S |
A — —
B H
k7 — — "
__:? E
g — —

— —

|
Il

Il valore rilevato deve essere impostato per tutti gli indicatori che hanno il valore programmato avvalorato.

Nel caso in cui il bottone “Agg. Ril” sia abilitato, il valore rilevato non puo’ essere imputato ma aggiornato
cliccando sullo stesso bottone. L’aggiornamento verra calcolato in base ai dati dei destinatari associati al
progetto.

Non si possono inserire nuovi indicatori o cancellare quelli riportati nella videata.

Cliccare sul tasto info “?” per visualizzare le indicazioni operative su come calcolare il valore dell’indicatore.
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6.2. Avanzamento Procedurale
[Percorso: Attuazione = Avanzamento Procedurale]

L’avanzamento procedurale raggruppa le fasi di attuazione del progetto ed & individuato dal Responsabile
Regionale.

Durante la compilazione del primo Rendiconto, ed il RUP deve registrare almeno le Date di Inizio e Fine Previste
per le fasi del progetto (cronoprogramma) obbligatorie.

L'obbligatorieta degli indicatori & indicata dalla presenza di una lettera nella prima colonna. Le lettere uguali
indicano l'alternativita degli step, ovvero nel’ambito della stessa lettera occorre valorizzare almeno un indicatore
procedurale. Non si possono cancellare o inserire altri indicatori procedurali.

Dopo il primo invio del Rendiconto, il progetto passa dalla fase di avvio alla fase di attuazione, in questa fase il
RUP potra, eventualmente, aggiornare le date inizio e fine previste nonché inserire o aggiornare la Data Inizio
Effettiva e la Data Fine Effettiva.

@ Attuazione-> Avanzamente Procedurale

Dati rendicontazione

Progetio AD101.1 PIAMEDIE - R&S - ADLER ORTHO SRL COD. BDCE9WT
Rendicontazione n*A0101.100001 Periodo Dal 27106/2017

Avanzamento Procedurale
MNum. Indicatore Data Data Data Data

G Seq Procedurale Inizio Prevista Fine Prevista  Inizio Effettiva _Fine Effettiva Motivazione

a 25 Soltoscrizione Disciplinare

el [[z [7 |~ |2 |]& ][ |

| bt 0

30 Esecuzione investimenti

:
%

&

In fase di invio del rendiconto verra effettuato un controllo che segnala eventuali ritardi nella esecuzione
dell'intervento. Il sistema controllera che in assenza di una data effettiva la relativa data prevista sia successiva
alla data di invio del rendiconto.
Vincoli sulle date:

o Tutte le date previste devono essere successive alla data di invio del rendiconto;

o Tutte le date effettive devono essere antecedenti alla data di invio del rendiconto;

o Per ogni step la data di fine deve essere successiva alla data in inizio.

e Se le date previste sono diverse da quelle effettive &€ necessario compilare il campo Motivazione.
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6.3. Proposta di variante in economia
[Percorso: Attuazione=Proposta di Variante in Economia]

La funzione consente di chiudere il progetto con un’economia di spesa.

(& Attuazione- > Proposta di Variante in Economia

Quadro Economico Indicatori Fisici Soggetti Destinatari

ﬂ Dati Rendicontazione
Rendicontazione A1002.400002 prova inserimento progetto con costi standard
j Progetto A1002.4 Periodo Dal  10/02/2017
L4
A
Estremi Atto

hl

Estremil Data Atlo
L4

Oggetto
L
==X

Importo 10.000,00 Variato in 3.400,00

Dopo aver selezionato il progetto, occorre solo inserire I'atto con cui si dichiara I'economia di spesa. |l sistema
aggiornera automaticamente gli importi sulle singole sezioni rispetto al nuovo importo di chiusura del progetto.
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6.4. Ubicazione Documenti Contabili

[Percorso: Attuazione = Ubicazione Documenti Contabili]

In questa funzione il BF deve indicare OBBLIGATORIAMENTE I'esatta dislocazione della documentazione del
progetto.

%3 Atfuazione-> Ubicazione Documenti Contabil

L
Ll

Dati Rendicontazione

Rendicontazione n° 40101100001 PIAMEDIE - R&S - ADLER ORTHO SRL COD. BDCESWT
Progetto A0101.1 DataDal 27/06/2017

Dati Ubicazione

Sede ol

ArealFunzione ]

Persona |

Indirizo 3 0
Capl Provincia * Comune )

6.5. Estremi RUP

[Percorso: Attuazione = Estremi RUP]

@ Attuazione- > Estremi RUP

Rendicontazione n*

Progetio

Anagrafica Referente
Data Data Data
|dentificative registrazione abilitazione disabilitazione

C-:gname\ Neme |
Codice Fiscale Partita va Data Nascita];

[Gomune di nascita

Indirizzo Res.
Comune Res. [ Gap Res.

Telefono | Fax

Glz[v [ [2]le]@][s]s

Qualifica ‘

Indirizzo email ‘

Pec [

Da questa funzione € possibile aggiornare solo l'indirizzo email e la pec.
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7. Avanzamento Finanziario

7.1. Soggetti destinatari

[Percorso: Avanzamento Finanziario =Soggetti Destinatari Semplificata]

€ MIRWEB 2014-2020 - - -

Anagrafica Attuazione Avanzamento Finanziario Consultazione Protocollo Rendiconti Funzioni Finestra

ga Fin, io-> Sogg. i i Semplificata LERARIO ANDREA 02/05/2018
Progetto A0101.1 PIAMEDIE - R&S - ADLER ORTHO SRL COD. BDCE9WT?
Rendiconto n® A0101.100001 Periodo Dal  27/06/2017

Finanza Progetto
Importa Richiesto 3.307.128,00 Importa Aggiudicato BF 3.307 128,00 Importo Ammessa 2.118.864,00 Importo non Ammesso 1.188.264,00

Soggetti Destinatari

e[z [~ [« [2]le]][s |

Ragione Sociale Codice Fiscale Pariita va Natura Giuridica Codice IPA (1) Revocato

2] 07532210726 07532210726 Imprenditore individuale non agri 5 &
CICLOPI SRL SALENTO BICI TOUR | SLOW YOU %] 04622810754 04622810754 Associazione ricanosciuta ® r
ARSENIO GIULIO %] RSNGLIOIL10B180M Privato B r
CAPUTO SALVATORE | CPTSVT05A28A869Y Privato E T
ANGLANA MASSIMO [#] 03403080751 03403080751 Imprenditore individuale non agri ®
¥ F m
= e 5 =
= 3 FH =
Ad ¥ . 18 =
¥ 3
Y s — 1§ =
) ® — @8 =
— B 3 "
3] + 5 =
= ¥ @ m
2 F =
¥ & ™
¥ — 18 =
¥ 3

g 5 = -

(1) Campo obbligaterio per soggetti pubblici

Prima di procedere al caricamento dei pagamenti occorre selezionare il soggetto destinatario degli stessi dalla
lista associata all’anagrafica.
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7.2. Pagamenti a costi effettivi
Percorso: Avanzamento Finanziario=Pagamenti]

La funzione consente la registrazione delle spese effettivamente sostenute dal Beneficiario e la loro ripartizione
nelle voci in cui € articolato il quadro economico.

@ Avanzamento Finanziario-> Pagamenti- > A costi effettivi Aiuti

Dati rendicontazione

ﬂ Progetto AD101.18 COMTRATTO DI PROGRAMMA - RAILCRAFT - R&S - MER MEC SPA - COD. DR98EF9
L
— Rendicontazione n” A0101.1800003 Periodo dal  02M12/2017 Periodo ammisbilita della spesa dal  12/01/2016 al 12/02/2019
»)
= Finanza Progetto
i
J Importo Richiesto 15.028.776,47 Importo Aggiudicato BF 15.028.776,47 Importo Ammesso 8.218.704,71 Importo non Ammesso 6.810.071,76
Q Dati Pagamento
ﬂ Data Pagamento Data Quietanza Esercizio Pagamenti Progetto 17.000.000,00
ﬂ MNumero Pagamento
M EmessoDa
E Saggetto [ *
— Tipo Pagamento | BE
—
ﬂ Causale
E
Stesso Pagamento

ﬂ Tipo Atto 3}

Note
Y
%
&l
&)

Importo 0,00
Voci di Spesa
Voce ﬂ Importo

Totale

Le informazioni anagrafiche del soggetto destinatario, se non presente nella lista proposta, devono essere
preventivamente memorizzate utlizzando la funzione Soggetti destinatari [Percorso: Attuazione = Soggetti
Destinatari].

Per effettuare la cancellazione di un Pagamento, registrato nella corrente rendicontazione:
1. posizionarsi su Voci di Spesa e attivare il tasto ﬂ;

2. posizionarsi sul Pagamento e attivare il tasto j

Il tasto “Stesso Pagamento” consente di duplicare la parte anagrafica del pagamento nel caso in cui sia
necessario caricare uno stesso pagamento che prevede piu destinatari.

7.3. Documenti Pagamento
[Percorso: Avanzamento Finanziario =Documenti pagamento]

Questa funzione consente di caricare il documento di riferimento ad una o piu spese inserite.
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|

Avanzamento Finanziario-> Documenti Pagamento

Dati del Rendiconto
Progetio
Rendicontazione n®, Periodo dal

Tipo Documento |[[EReENe =] Annulla Documento
Data documento (110812017 Numero documento[g24
Emessoa *

Descrizione [LIQUIDAZIONE SERVIZI DI PUBBLICAZIONE BANDO DI GARA

Upload/Download Documento

| Upload Documenta. | Mandato n. 624 del 11.08.2017.pdf

IL.B. Non caricare file da unita disco su SERVER. ma solo su unita disco locali e non superiori ai 500 Kb
I.B. Caricare singolarmente i mandati ed i giustificativi

ez ([~ [2]le:][&][3][@

Parametri di Ricerca Pagamenti

=] Esercizio[ i) Tipo Atio| #  nNr Pagamento
Soggetto L

hd e =
ﬂ Ricerca | | NuovaRicerca |
g Pagamenti Pagamenti associati al documento
4

)

Ll

i

1

H.B. Associare ad un documento tutti i relativi pagamenti in un unico Upload
I.B. Premere il pulsante di salvataggio per rendere definitive le informazioni inserite
N.B.Premere il pulsante | J]  per poter inserire un nuovo

Nel caso di un documento relativo a piu Pagamenti € necessario fare 'upload del documento una sola volta e
agganciarlo ai pagamenti che lo interessano selezionando il tasto “Trasferisci tutti i pagamenti”.

Nellarea Parametri di ricerca pagamenti si possono filtrare i pagamenti per anno di esercizio, tipo di atto, nr.
pagamento e soggetto.

Cliccando sul pulsante Ricerca, nel riquadro pagamenti apparira la lista dei pagamenti relativi alla ricerca
effettuata. Essi possono essere trasferiti nel riquadro “Pagamenti associati al documento” cliccando sul tasto
“Trasferisce i pagamenti selezionati”

Si possono anche trasferire tutti i pagamenti cliccando sul tasto “Trasferisce tutti i pagamenti”.

L’'utente pud agganciare 1 o piu documenti comprovanti la spesa effettuata. || documento deve essere stato
precedentemente acquisito in formato pdf utilizzando il pulsante - Uekaibocumente.. )

Il tasto Bumeatbonment. | congente di visualizzare il documento stesso.

| Ricerca

" permette di filtrare i pagamenti . | pagamenti che vengono visualizzati nel riquadro possono

o)

Il tasto

essere trasferiti nel riquadro “Pagamenti associati al documento” cliccando sul tasto

7.4. Giustificativi
[Percorso: Avanzamento Finanziario =Giustificativi]

La funzionalita consente di associare ad uno o piu pagamenti, gia presenti in rendicontazione, il riferimento al loro
giustificativo di spesa.
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@ Avanzamento Finanziario-> Giustificativi

Dati del Rendiconto
Progetto A0301.22 CDP - NUOVO PROGETTO - ATTIVI MATERIALI - LINKS MANAGEMENT AND TECHMOLOGY SPA -
Rendicontazione n°A0301.2200003 Periododal 011212017

Dati Giustificativo

Giustficatvo [ | Riepilogo Soggetio
DataEmissione [ ] Concesso
numero [ | Imponibile 0,00
Soggetto | 3 VA 0,00
Tipo Giustiicativo | B Fagament

Descrizione

Upload/Download Documento

Estremi Contratto di acquisto
1 ordine i conferma ordine

lillz [~ |~ 2]k || [ (&

| Documenti |
=
v Descrizione Registro va ‘
4 Descrizione Registro Cespiti ‘
Imponibile [ wa [ Totale con IVA 0,00
Pagamenti Associati
ESUERagameInD tato Imponibile Imporio VA Residuo Imputabile

i [l [+ [ = =

o (o T Vo T T 1]

La funzionalita si compone di una prima sezione “Dati giustificativo” in cui € necessario indicare i dati che
caratterizzano il giustificativo di spesa (data emissione, numero, tipo, descrizione del bene ecc.), nonché il
soggetto tra quelli che hanno percepito un pagamento.

La seconda sezione “Pagamenti Associati” consente di precisare i pagamenti riferiti al soggetto indicato e la
relativa quota per imponibile ed iva. Il campo “Residuo Imputabile” valorizza I'importo del pagamento
associabile al giustificativo.

Inoltre attraverso il bottone “Documenti” & possibile caricare, o consultare, la documentazione a corredo.
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7.5. Documenti per giustificativi Multipli
[Percorso: Avanzamento Finanziario =Documenti per giustificativi Multipli]

Questa funzione consente di caricare un stesso documento per uno o piu giustificativi di spesa.

@ Avanzamento Finanziario-> Documenti per Giustificativi Multipli

Dati del Rendiconto

Progetto AD301.22 CDP - NUOVO PROGETTO - ATTIVI MATERIALI - LINKS MANAGEMENT AND TECHNOLOGY SPA -
Rendicontazione n°A0301.2200003 Periodo dal  01/12/2017
Tipo Documento [ ] Annulla Documento ™
Data documenta Numero documento
Descrizione [

UploadiDownload Documento

| Upload Dacumenta J

N.B. Non caricare file da unita disco su SERVER, ma solo su unita disco locali e non superiori ai 500 Kb
IL.B. Caricare singolarmente i mandati ed i giustificativi

Parametri di Ricerca Giustificativi

Tipo Documento| [®] Nr Giustificativo
Soggetto[ L]

Ricerca | [ NuovaRicerca |

Giustificativi associati al documento

Giustificativi

Il st [0 <[ [gt et |2 [ |~ (2 ][] [[® [/

-
iy

NB. ad un tutti i relativi i in un unico Upload
N.B. Premere il pulsante di salvatagqio per rendere definitive le informazioni inserite
N.B.Premereilpulsante [ 7]  perpoterinserire un nuovo

Nell'area Parametri di ricerca si possono filtrare i giustificativi per tipo, numero e soggetto.

| Ricerca

Cliccando sul pulsante Ricerca
alla ricerca effettuata.

. , hel riquadro “Giustificativi” apparira la lista dei giustificativi relativi

L’associazione di un documento ad uno o piu giustificativi avviene seguendo i seguenti passi:

Sl
1. Premere il tasto ﬂ
Inserire i dati di riferimento del documento (Tipo, data, numero, descrizione)

Caricare il documento cliccando sul bottone “Upload Documento”  (-nieadDecumento...

el

Selezionare dalla lista “Giustificativi” e trasferire, cliccando sul tasto " | , i “Giustificativi associati al
documento” .

: I _— . o
5. Cliccare sul bottone J per rendere definitive le informazioni inserite.
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7.6. Rettifiche

[Percorso: Avanzamento Finanziario =Rettifiche]

E possibile effettuare la rettifica di un pagamento a costi effettivi gia validato in una precedente rendicontazione;
in questo caso occorre selezionare il pagamento e, successivamente, inserire la motivazione della rettifica e gli
estremi dell’'atto che I'hanno determinata; se si tratta di errata digitazione gli estremi dell’atto non sono obbligatori.
L’'opzione “Rettifica solo Voci” consente di variare la ripartizione delle voci di spesa del pagamento senza

modificarne I'importo. Per effettuare la cancellazione di una

posizionarsi su Rettifica Pagamenti e attivare il tasto ﬂ

rettifica, registrata nella corrente rendicontazione,

@ Avanzamento Finanziario-> Rettifiche-> A costi effettivi

Dati Rendicontazione

Progetto
Rendicontazione n* Periodo dal
Pagamenti

Esercizio MNumero Tipo pagamento Soggetto destinatario

Importo ammeseo precedents Importo non ammesso precedente

| Seleziona Pagamento |

Wz~ [z]]]s |

SoloVoci [__|¥] Emata Digitazione[ 5] 0,00 0,00 Totale
Nuovo importo ammesso Nuovo IMporta Non ammessa
0,00 Totale
Causale Precedente Nuova Causale
Estremi Atto:  Tipo atto = Num. Atto Data Atto
T || | Motivazione [
Voci
j Sl Importo ammesso Importa non ammesso Nuovo importa Nuovo importo
—| Voce - precedente precedente ammesso non ammesso
aj | [ [ [ [ [ &

[ [
Totale Old

[ [
Totale
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7.7. Revoche

[Percorso: Avanzamento Finanziario=Revoche]

E possibile effettuare la revoca di un pagamento a costi effettivi gia validato in una precedente rendicontazione; in
questo caso occorre selezionare il pagamento e, successivamente, inserire la motivazione della revoca e gli
estremi dell’atto che 'hanno determinata; se si tratta di errata digitazione gli estremi dell’atto non sono obbligatori.

Per effettuare la cancellazione di una revoca, registrata nella corrente rendicontazione, posizionarsi su Revoca

Pagamenti e attivare il tasto ﬂ Dopo linvio e la validazione del rendiconto contenente la revoca si dovra
procedere a detrarre I'importo del pagamento, dall'importo pubblico del soggetto destinatario a cui & stato
revocato il pagamento.

© Avanzamento Finanziario- > Revoche-> A costi effettivi
Dati Rendicontazione
Progetto ,
Rendicontazione n* Periodo dal

Pagamenti

Esercizio  Numero Tipo pagamento Soggetto destinatario
| Seleziona Pagamenta |

ErataDigitazione [ =] Importo ammesso 0,00] Importo non ammesso 0,00

Causale

Estremi Atto:  Tipo atto 3] Num. Atto Data Atto

Motivazione

Voce Imporie ammesso Importo non ammesso

NN EA A EE A 31
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8. Consultazione

8.1.

Rapporto Informativo

[Percorso: Consultazione = Rapporto Informativo]

Il Rapporto Informativo & il documento che riporta tutte le informazioni del progetto.

Sezione Rapporto

@ consultazione-> Rapporto Informativo

Rendicontazione n° A0101.100001

& Rapporio Piano Finanziario
Beneficiario

Ragione sociale

ADLER ORTHO SRL

Quadro

Cognome
CREMASCOLI

iz [~ [~ [2]&]@][ &

Data Ammissibilita

Date

Progefto A0101.1

Descrizione PIA MEDIE - R&S - ADLER ORTHO SRL COD. BDCE9W7

Indicatori Fisici

Data Aggiudicazione

Procedurale

Mome

Periodo Dal ~ 27106/2017

Partita Iva
02348611209

Codice Fiscale
02348611209

EDGARDO CLAUDIO

Classificazioni gare
Tipo operazione

Stampa___|

Iva Recuperabile
NO

15/01/2016 231212016 Eragazione di finanziamenti e aiuti a imprese e individui
= Data inizio validita spesa  Datafine validita spesa  Data Fine Prevista (1 Singola gara
[ 15012016 [ 310312019 [ 31012019 Nessuna Gara Aftivita formative [~
hd
Y Rendicontazioni Classificazioni CUP
5 Categoria
H Numero Periodo dal Periodo al Stato T
— 00001 2710612017 INCORSO &
a) Natura
= CONCESSIONE DI INCENTIVI AD UNITA PRODUTTIVE
Seftore
RICERCA SVILUPPO TECNOLOGICO ED INNOVAZIONE
Sottosettore
PROGETTI DI RICERCA PRESSO IMPRESE
Tipologia
| | NUOVA REALIZZAZIONE
= Cup Definitivo
H97H16001230008
Domanda di Ubicazione Partecipanti attivita
Soggetti destinatari Pagamenti pagamento Documenti documenti Docenti FSE Attivita formative formative Variazioni
! ] | . J { ) & J | | [ sStampa | | ) | ) | )
[ Stampa__ | [ stampa__| (. stampa__ | [ Stampa__|

(1) Come indicato nel documento che specifica le condizioni per il sostegno

rapporto € composto dai

1. dati riepilogativi del progetto raggruppati nelle sezioni:

piano finanziario: riporta il piano finanziario del progetto ed la sua situazione contabile;

quadro : riporta le voci del quadro economico;

indicatori fisici: indica 'avanzamento fisico;

procedurale: riporta l'iter del’'avanzamento procedurale

2. Informazioni di dettaglio sugli elementi che caratterizzano il progetto:
Soggetti destinatari

Pagamenti

Domanda di pagamento

Documenti

Ubicazione Documenti

Variazioni
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P . . . . . . . Iél .
Tali informazioni di dettaglio possono essere visualizzate cliccando su bottone el/o stampate cliccando
sul bottone Samea.)

Il bottone ““Samea) consente di produrre I'intero rapporto informativo.
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Destinatari

Cliccando sul bottone ... associato all’elemento Soggetti destinatari del Rapporto Informativo, &
possibile ottenere:

¢ le informazioni analitiche sui soggetti destinatari del progetto

e i “movimenti” che hanno riguardato il singolo soggetto nelle rendicontazioni del progetto.

U soggetti Destinatari

- Soggetti Destinatari Soggetto destinatario

G-COMUNE DI OSTUNI

Ruolo [Soggetto Destinatario

Indirizzo [via [c. mendola

2015171 -~

B Provincia [BaA BARI Comune[BARI Canl70126
Telefono 0805498811 Fax[080/54988120 Email|

FrPUGLIA SVILUPPO S|

2016 /1
Liquidazioni

Riepilogo Soggetto

Imp.Conc. Imp.Conc. Liquidazioni Pagamenti Pagamenti Pag. Sospesi  Pag. Sospesi
AmMmesso Mon Ammesso Ammessi Mon Ammessi Ammessi Non Ammessi
100,00 0,00 100,00 100,00 0,00 0,00 0,00
Pagamenti
Stato Rendiconto n® Validati In Lavorazione Revocati Rettificati Sospesi
lin corsolN 01 0,00 100,00 | 0,00 0,00 =]

4]

Dettaglio pagamenti

Stato Mandato  Numero Data Importe Amm Importe Non Amm.
| |2016 [ |o1/0112018 | 100,00 | B
Causalefaaaa
Stato Mandato  Numero Data Importo Amm Importo Non Amr
Causale]
Stato Mandate  MWumero Data Importo Amm Importo Non Amr|
1] By || Causale| I~

| ESCI

Nel riquadro PAGAMENTI sono evidenziate le somme dei Pagamenti emessi in favore del soggetto

e Validati / In lavorazione : riporta la somma dei pagamenti registrati nelle precedenti rendicontazione e
dichiarati validi dal Responsabile Regionale e dei pagamenti facenti parte della rendicontazione in
lavorazione

o Rettificati / rettifica in corso : somma le rispettive quote dei pagamenti rettificati nelle rendicontazioni
precedenti e quella in lavorazione

e Revocati / revoca in corso: somma le rispettive quote dei pagamenti revocati nelle rendicontazioni
precedenti e quella in lavorazione

e Sospesi: riporta la somma dei pagamenti in attesa di approvazione o rigetto da parte del Responsabile
Regionale

E’ possibile inoltre consultare quelle rendicontazioni che hanno riguardato il soggetto destinatario con il totale dei
pagamenti suddivisi per stato.

Nel riquadro LIQUIDAZIONI sono evidenziate invece le somme liquidate in favore del soggetto.

Sistema MIRWEB AIUTI 2014-2020 V. 1.0 Pag. 38 di 59



(& MIRWEB 2007-2013 - Gestione Progetti

Anagrafica Awvio Progetto Attuazione Consultazione Protocollo Rendiconti Funzioni Finestra

g]

E=-Sogyetti Destinatari Soggetto Desti io

Ruolof

Ircfivizz |
Provincia Cornune] Cap|
Telefong Faxj Email

i ."7 Liguidazioni

Liquidazioni

| Tipo Atto Numero | Data Descrizions Imparto
¢ T

E—

ESCI

Pagamenti

Cliccando sul bottone ... associato all’elemento Pagamenti del Rapporto Informativo, € possibile
ottenere:

e le informazioni analitiche sui Pagamenti rendicontati nel progetto suddivisi per stato.

Cliccando su l'icona pdf & possibile visualizzare il documento che si riferisce al pagamento precedentemente
caricato in Documento pagamento [Percorso: Attuazione= Spese =Documenti Pagamento]
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[RemﬁchefRevoche” Avanzamenti ]

Progetto A1005.2
Rendicontazione n* A1005.200001

prova pagamenti forfettario
Periodo Dal 22/11/2016

Validati In Lavorazione Refttificati Revocati Rigettati Sospesi
0,00 167,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Filtro Pag iti
I validati [ In Lavorazione [ Rettificati ™ Revocati I™ Rigettati ™ Sospesi Filtra )
Esercizio | MNumero Pagamento | Soggetto Destinatario [PUGLIA SVILUPPO SPA. E3
~ Filtro Pagamenti
Importo Importo non
Stato Esercizio Mumero Tipo Pagamento Soggetto Causale ammesso ammesso G Q.
2016 1 MANDATO  PUGLIA SVILUPPO S.| aaaa 100,00 =
100,00
- Totali
Esci
¢ e eventuali rettifiche/revoche per singolo pagamento
Pagament | [RER ]| Avanzament |
Progetto 41005.200001 prova pagamenti forfettario
Rendicontazione n*A1005.200001 Periodo Dal 22/11/2016
Importo Importo non
Stato Esercizio Mumero  Tipo Pagamento Soggetto Causale ammesso ammesso
in Lavoraziont 2016 1 MANDATO PUGLIA SVILUPPO 5. aaaa 100,00
Rettifica /| Revoca
Tipo Errata Digitazione Solo Voci Ritiro/Recupera
Motiva
Mumero Atto Data Atto Tipo Atto
Da
Causale Old
Causale New
Importe ammesso old Importe ammesso new
~ Voci di
! Importo Importo Importo non Importo non
Voce ammesso old ammesso new ammesso old ammesso new
=
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e selezionando gli AVANZAMENTI, si visualizza una situazione dettagliata per ciascun rendiconto di quelli
che sono stati i pagamenti rendicontati e del loro stato.

[ Pagamenti } { Rettifiche/Revoche ]

Progetto A1005.2 prova pagamenti forfettario
Rendicontazione n°A1005.2000071 Periodo Dal  22/11/2016
~ Rendicontazioni
Rend M® Periodo Dal  Periodo Al Importo Validati In Lavorazione Retificati Revocati Rigettati
2211112016 20.000,00 0,00 167,00 0,00 0,00 000 |=
5]
v
Stato Mandato  Numero Data Tipo Pagamenta Importo ammesso Impaorto non ammesso
|Accettato [2015 [1 [o101r2015  [CcosTO SEMPURICATO | 5,00 | 0,00 (21
Desc Causale[COSTO A TASSO FORFETTARIO
Stato Mandato  Numero Data Tipo Pagamenta Importo ammesso Importo non ammesso
|Accettato [2016 [1 [o101r2016  [cosTo sSEMPURICATO | 62,00 | 0,00
Desc Causale[COSTO STANDARD
Stato Mandato  Numero Data Tipo Pagamenta Importo ammesso Impaorto non ammesso
|Accettato 2018 1 [o1/01i2016  [MANDATO | 100,00 |
Desc Causale[aaaa
Stato Mandato  Numero Data Tipo Pagamenta Importo ammesso Importo non ammesso
Desc Causale I I ] I ] @
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Domanda di pagamento

€ pomanda di Pagamento

Progetto A0201.1 prova progetta 2.1 Esci
Rendicontazione n. A0201.100001 Datadal 19/11/2016

Domande di pagamento

D Data invio Data Data fine
Rendicontazionen. domanda Tipo domanda Descrizione Importo rendiconto ricezione controllo
00001 I ANTICIPAZIONE richiesta 1.000,00 [ Dettaglio |
Dettaglio)
TOTALE 1.000,00

Cliccando sul bottone ... associato all’elemento Domanda di pagamento & possibile visualizzare le
domande di pagamento inserite nel progetto.

[ Dettaglio |

Selezionando il bottone di ogni singola domanda & possibile consultarne i contenuti

o o d da di p e T AR
Rendicentazione n” A1005.200001 PeriodoDal  22/11/2016 L Esci
Finanza del Progetio
Importo effettivo
impegnato BF Costo ammesso Costo non ammesso Quota Pubblica
20.000,00 20.000,00 0,00 20.000,00
Spesa validata
Totale Costo Costo non Quota pubblica Dichiarato alla UE
TOTALE SPESE 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
‘COSTIEFFETTIVI 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
COSTI STANDARD 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
PAGAMENTI FORFETTARI 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
COSTIA TASSI FORFETTARI 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Domanda di
Tipo Domanda [ANTICIPAZIONE H
Descrizione |prova
% del
Imparto max richiesto Entrate nette non previste Importo
20.000,00 50 [ 0,00 [ 100,00
 Pagamenti RP
9 % Id. Rendicontazione Imparto Data invio
MNumero Mandato Data Importe Pag. domanda domanda Tipo doemanda domanda rendiconte

Totale]
Liquidazioni RP
Mumero Atto Data Atto Importo 9% Finanziamento
Totale|
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Documenti

Progetto
Rendicontazione n* Periodo Dal
®-Documento
Tipo Documento Data doc. Numero doc.  Descrizione Doc Sel.
domanda di pagamento intermedia el -
Calendario Corso CALCORSO ]
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
m =
Esci | |Down.loadDocumemo| | Seleziona tutti | | Deseleziona tutti | |Download Zip Documenti
Cliccando sul bottone ... associato all’elemento Documenti del Rapporto Informativo, & possibile

visualizzare, selezionando il tasto di download, i documenti di spesa certificati nel rendiconto nonché documenti
quali il calendario del corso, I'elenco dei docenti e la fotocopia del registro didattico.

Invece, il tasto “Download Zip dei Documenti” consente il download massivo dei documenti selezionati e
compressi in un unico file.
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Ubicazione Documenti

Rendicontazione
Progetto Periodo Dal
Ubicazione documenti Regione Puglia

Sede

Ufficio

Riferimento
Persona
Indirizzo

Cap Provincia Comune

Ubicazione documenti BF esterno

Sede

Ufficio

Riferimento
Persona
Indirizzo

Cap Provincia Comune

Esci

Cliccando sul bottone ... associato all’elemento Ubicazione documenti & possibile visualizzare la
dislocazione della documentazione del progetto sia presso il BF che presso la Regione Puglia.
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Sezione Piano Finanziario

@ Consultazione-> Rapporto Informativo

Rendicontazione n* A0101.600001 Progetto AD101.6 Periodo Dal ~ 08/11/2016 | stampa |

Descrizione Rafforzamento linea ferroviaria bari - lecce

Rapporto Quadro Indicatori Fisici Procedurale

wl=z (|~ 2|l ][s |

Beneficiario Finale
Finanza
Programma Fonte Importo Fercentuale Costo ammesso
P0O2014 UE 50.000,00 16,67 40.000,00 |~
PO2014 Stato Fendo di Rotazione 175.000,00 58,33 175.000,00
. PO2014 Regione 7500000 2500 75.000,00
Importe Finanziato RP 500.000,00
ﬂ Importo aggiudicato BF 300.000,00
¥
ﬂ TOTALI 300.000,00 100,00 200.000,00
i Riepilogt
J St Destinatari
ﬂ Quota ammessa con Variante 12.000,00 Quota non ammessa con Variante 0,00 Totale 12.000,00
Liguidazioni
Totale 0,00
Pagamenti
Validati In lavorazione Totali
Quota Quota non ammessa Totale Quota Quota non Totale
Pagamenti 0,00 0,00 0,00 3750,00 0,00 3750,00 3.750,00
Rettificati 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Revocato 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Sospesi 0,00 0,00 0,00
Rigettati 0,00 0,00 0,00

Nel riguadro PAGAMENTI sono evidenziati i Pagamenti :
VALIDATI dal Responsabile Regionale

IN LAVORAZIONE ovvero registrati nella rendicontazione non ancora inviata al Responsabile Regionale ed i
relativi TOTALI

Piu in dettaglio i Pagamenti Validati sono articolati in:
— Pagamenti : somma le rispettive quote dei pagamenti al netto dei rettificati e revocati
— Rettificati: somma le rispettive quote dei pagamenti rettificati
— Revocati: somma le rispettive quote dei pagamenti revocati

— Sospesi: somma le rispettive quote dei pagamenti in attesa di approvazione o rigetto da parte del
Responsabile Regionale

— Rigettati somma le rispettive quote dei pagamenti rigettati in fase di validazione del rendiconto dal
Responsabile Regionale.
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| Pagamenti in Lavorazione sono articolati in:

— Pagamenti : somma le rispettive quote dei pagamenti al netto dei rettificati e revocati

— Rettificati: somma le rispettive quote dei pagamenti rettificati

— Revocati: somma le rispettive quote dei pagamenti revocati e i relativi Totali.

Sezione Quadro

&/ consultazione-> Rapporto Informativo

Rendicontazione n* AD101.600001 Progetto AD101.6 Periodo Dal

Descrizione Rafforzamento linea ferroviaria bari - lecce

Rapporto Piano Finanziario Indicatori Fisici Procedurale

Totali per gruppi voci spesa

iz~ (2]le]la][s |

Quadro economico

ﬂ G CE ‘rlrg\::l;tjj plnrﬁ:;zm
ﬂ a  Beni oggetto dell'acquisto 500.000,00 450.000,00
ﬂ a  Assistenza non compresa nel costo del bene

a VA
ﬁ a  Aliro
E a  COSTIAMMISSIBILI ATASSO FORFETTARIO 25.000,00
= a COSTI STANDARD 25.000,00

TOTALI 500.000,00 500.000,00

08M11/2016

Gruppo
a

Importo
gara definitiva
260.000,00

20.000,00
20.000,00

300.000,00

Spese Generali %

Importo
Rideterminato
740.000,00

Importo
rideterminato
0,00

0,00

[ stampa |

Importo Pagamenti
(con Rett/Rev)
45.000,00

Importo Pagamenti
(con rettifiche/revoche)

0,00 |~
000 |
0,00 L]
000 _|
3.000,00 )
750,00 _]

3.750,00

Nella colonna IMPORTO PAGAMENTI sono riportate le somme delle quote dei pagamenti afferenti alle singole

voci. Cliccando | accanto alla colonna IMPORTO PAGAMENTI, in corrispondenza della singola voce, si otterra
la visualizzazione dei pagamenti che hanno determinato il valore del campo.
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Sezione Indicatori fisici

Questa sezione del rapporto Informativo consente di ottenere informazioni inerenti gli indicatori fisici di output del
progetto.

(& Consultazione-> Rapporto Informativo

Rendicontazione n* A0101.600001 Progetto AD101.6 Periodo Dal  08H1/2016 [ stampa |

*
ﬂ Descrizione Rafforzamento linea ferroviaria bari - lecce
»
&
ﬂ Rapporto Piano Finanziario Quadro Indicatori Fisici Procedurale
«
0
u Indicatori fisici di output
m Unita di Valore

Desrizione misura Tipo indicatore Priorita programmato Valore rilevata

E €008 - Crescita del'occupazione nelle imprese che ricevono un sostegno etp COMUNE Pil.b 1,00 0,00 =
E

(SRR

Sezione Procedurale

In questa sezione del Rapporto Informativo € possibile ottenere le informazioni inerenti le fasi in cui & associato
l'iter procedurale di progetto

@ Consuliazione-> Rapporio Informativo

Rendicontazione n® A0101.600001 Progetio AD101.6 Periodo Dal  08/11/2016 Stampa

Descrizione Rafforzamento linea ferroviaria bari - lecce

Rapporto Piano Finanziario Quadro Indicatori Fisici

Avanzamento Procedurale

e[z (7|~ 2]k |& |8 ][

G Indicatore Data Data Data Data
Procedurale Inizio Prevista Fine Prevista Inizio Effettiva Fine Effettiva

a  Studio di fattibilita 02102016 0211012016 =
a  Progetto preliminare

ﬂ a  Progetto definitivo

j a Progetio esecutivo
d  Stipula contratto 30112016 30M1/2016

ﬂ e  Esecuzione Fornitura 30/09/2019 30/09/2019

j a Collaudo 0112i2019 01/12/2019

— g Certificato di regolare esecuzione

Q h  Enfratain funzione 30/12/2019 30M12/2019
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9. PROTOCOLLO

9.1. Creazione File di Utilita

[Percorso: Protocollo = Creazione File di Utilita]

Tale funzionalita consente lo scarico su file di testo sequenziali (.TXT) delle informazioni di base necessarie per
la preparazione dei dati da inviare via protocollo al MIRWEB 2014-2020. In particolare &€ previsto lo scarico dei
seguenti file di testo (. TXT):

La funzione Creazione File Utilita & richiamabile dal Menu Protocollo e presenta la seguentevideata:

@ Protocollo-> Creazione File Utilita

INFORMAZIONI
Informazione Nome file Tracciati
Localizzazione Geografica MW_LOC_GEO Anagrafe Privati, Anagrafe Comune, Ubicazione documenti, Corsi formazione rE |M‘
Tipo indirizzo MW_TP_INDIRIZZO Anagrafe Privati, Anagrafe Comune, Ubicazione documenti r _—
Cittadinanza MW_COD_CITTADINANZA Anagrafe Privati r
Alto concessiane MW_ATTO_P Ruolo Soggetti, Liquidazioni r TTT—
| setezionatuti |
Natura Giuridica MW_NAT_GIU Ruolo Soggetti r —
Settore merceologico MW_COD_MERC Ruolo Soggett r
Titolo di Studio MW_TITOLO_STUDIO Destinatari FSE r S
Condizione occupazionale MW_COND_0CC Destinatari FSE r | ceneraFis |
Durata ricerca MW_DURATA_RICERCA Destinatari FSE .
Soggetto vulnerabile MW_S0G_VULNERABILE Destinatari FSE r
Stato del partecipante MW_STATO_PARTECIPANTE Destinatari FSE I
Voci di spesa MW_ID_VOCI Quadro econemico, Voci Spesa r.
Alto di pagamento MW_ATTO_M Spese r
Codice gestionale MW_COD_GEST Spese r
Wodalita farmativa MW_MODALITA_FORMATIVA Aftivita formative r
Contenuto formativo MW_CONTENUTO_FORMATIVO  Aftivita formative r.
Criterio di selezione MW_CRITERIO_SELEZIONE Attivita formative r
Aftestazione finale MW_ATTESTAZIONE_FINALE Attivita farmative r
Qualifica del corso MW_QUALIFICA_CORSO Attivita farmative r
|
L
=
m Iz

Esci

9.2. Trasmissione dati

[Percorso: Protocollo = Trasmissione Dati]

Tale funzionalita permette di trasferire i dati di rendicontazione dei progetti POR Puglia 2014-2020 all'interno del
sistema informativo MIRWEB 2014-2020.

Esistono due modalita di utilizzo della funzionalita “Trasmissione dati”:

e Singolo Progetto
e Multiprogetto

Nel primo caso & possibile inviare i dati relativi ad un unico progetto, mentre nel secondo caso & possibile inviare i
dati relativi a piu progetti contemporaneamente.

La modalita “Singolo Progetto” segue i passi standard di utilizzo del sistema, ossia una volta effettuato I'accesso
al sistema inserendo utente e password e dopo aver selezionato il progetto che si intende lavorare & possibile
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richiamare dal menu Protocollo\Trasmissione Dati la funzione Trasmissione Dati. Si presentera la seguente
schermata che visualizza le informazioni relative al progetto/rendicontazione e, se esistono, le informazioni
relative a trasferimenti effettuati in precedenza.

@ protocollo-> Trasmissione Dati

Rendicontazione

Rendicontazione n* Progetto

Ente/Referente Upload File Zip

(Upload File...]

Trasferimenti
Trasferimento Data Upload File Zip Data Inizio Elab Data Fine Elab Stato Annotazioni

][z [ |~ [2]le|#][s]®

}
x

Carica | log Ermari )

Files

Trast.  Nome File N. rec Errati Stato Annotaziani

llca | e [
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10. Rendiconto

10.1.

[ Percorso: Rendiconto—Domanda di pagamento]

Domanda di pagamento

@ rendiconti-> Domanda di pagamento

Domande di Pagamento

Rendicontazione n*

Importo effettivo
impegnata BF
3.884.690,06

AN EY

Periodo Dal

Finanza del Progetto

Costo non ammesso
97117252

Costo ammesso
291351754

Spesa validata

Quota Pubblica
291351754

E Totale Costo Costo non Quota pubblica Dichiarato alla UE
=
— TOTALE SPESE 2726.313,70 204473527 681.578,43 2.726.313,70 2.726.313,70
COSTIEFFETTIVI 272631370 681.578,43 2.726.313,70
COSTI STANDARD 0,00 0,00 2726.313,70
PAGAMENTI FORFETTARI 0,00 0,00 0,00 2.726.313,70
COSTIA TASSI FORFETTARI 0,00 0,00 0,00 2726.313,70
Domanda di pagamento
Tipo Domanda - | Documenti
Descrizione ||
% del
Importo max fichiesto Entrate nette non previste Importo
291351754 .00 0,00
Numero Data Data Importe e Codice Fiscale
Garanzia Emissione Scadenza Garanzia Ente Garante Ente Estero Ente Garante
[ [ [ [ [ [
Pagamenti RP
% Id Rendicontazione Importo Data invio
Mumera Mandato Data Importo Pag. domanda domanda Tipo domanda domanda rendiconto
Totale|
Coordinate bancarie
IBAN Intestato a Banca Via CAP
[ [ [ [
Pravincia ] Comune [ =]

Questa funzione consente di inoltrare alla Regione Puglia, nella persona del proprio Responsabile Regionale, la
domanda di pagamento secondo i termini e le modalita stabilite dalla convenzione tra Regione Puglia e
Beneficiario Finale.

Nel momento in cui si invia il rendiconto & possibile fare I'upload della domanda di pagamento firmata dal RUP
nonché dei documenti.
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10.2. Altri documenti rendiconto

Attraverso questa funzione € possibile fare I'upload di altri documenti definiti obbligatori dal Responsabile di
Azione.

Rendiconti- > Altri Documenti Rendiconto

|

Dati Rendicontazione

g Progetto
ﬂ Rendicontazione Data ultima rendiconto
@
Documenti el
Firmato Modello  Documento Nr. Doc.
Sottoattivita Tipologia di Documento Qbbligatorio Fase Digitalmente i) (@] Caricati
[aLTRO |Regolamenta interno che disciplina Iattribuzione degliincentvi | [N [ITINERE ) T o =
\ \ I u [ ]
\ \ il = [ ]
\ \ T . ]
\ \ C = [ ]
\ \ — - L}
\ \ bl L |
\ \ C Il n [ |
\ \ I . |
\ \ i . CJ
\ \ C I u [ |
\ \ —l = [ ]
\ [ I . —J §

(*) Fare doppio click sull'icona per aprire la maschera di upload dei documenti e/o di dowload di eventuali modelli precaricati dalla Regione
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10.3. Invio Rendiconto

[ Percorso: Rendiconto=Invio Rendiconto]

Con questa funzione il RUP, Responsabile Unico di Progetto, effettua la validazione dei dati registrati nella
rendicontazione e l'invio al Responsabile Regionale.

Nella videata proposta sono evidenziati gli elementi interessati dalla rendicontazione corrente, riportando il
numero di elementi inseriti e/o la presenza di elementi modificati (SI/NO).

@ Rendiconti-> Invie Rendiconto

Rendicontazione

ﬂ Rendicontazione n

Progetto
L2l
{'T Periado Dal [2171022017] Al verifica: €3 I™ Chiusura Rendiconto | prorona | [ invio. Rendiconta_|
el Dettaglio
ﬂ Chiusura Rendicontazione
L‘ Data Fine Prevista Data Fine Richiesta
>
»]
j Destinatari : Aggiomamenti n. o  E
o

Liquidazioni : Aggiornamenti n. o per un totale di Euro 0,00/ B3 &
2|

Pagamenti : Aggiomnamenti n i) per un totale di Euro 0,00 [ Ld 5 Pagamenti J5 Voci
ﬁ Pagamenti Revocati: n [ per un totale di Eura 0,00 L
j Pagamenti Rettificati: n 0 con variazione di Eura 0,00 B8

Giustificativi: Aggiornamenti n. 7 per un totale di Euro 2.726.313,70 JE}; Giustificativi

— Indicatori Fisici di Output : Aggiornamenti no| B B Attivita Formative : Aggiomamenti ol (2] &

Piano dei Costi: Aggiornament vo S Partecipanti Attivita Formative - Aggiomament n o &y

Indicatori Procedurali: 4 ggiormamenti s B8 Docenti FSE : Aggiornamenti o B3
Quadro Economico : Aggiornamenti NO BN Ed Proposta di Variante : Aggiornamenti NO| B9
Gare Aggiudicate : Aggiormnamentin 1 J J Dom. di Pagamento : Aggiornamenti n U -
| Verifica dati Rendiconto | | stampa Rendiconto |

In fase di invio del rendiconto se si & superata la data di chiusura del rendiconto occorre chiudere il rendiconto
(selezionando “chiusura rendiconto”) o chiederne una proroga (cliccando sul bottone “Proroga”.

i1 Proroga IR R

Data Fine Prevista 3070952011 Diata Fine Richiesta

Motivazione
[ Conferma__| ._C_a_nceiia Proroga [ Annulla Modifiche |
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La richiesta di proroga, a differenza della richiesta di variante alla data di chiusura attivita, non varia la data di
chiusura del progetto ma, se accettata dal Responsabile Regionale, proroga il termine massimo per linvio
dell’ultimo rendiconto.

A chiusura del rendiconto il sistema verifichera che la somma dei pagamenti sia uguale all'lmporto Effettivo BF. In
caso contrario non sara possibile inviare il rendiconto stesso.

ugualea [ J-Impossibile chiudere il

rendiconto Eura

@ La samma degli importi dei pagamenti deve essere
)

Occorrera fare quindi una variante in diminuzione per economie di progetto (Attuazione->
Proposta di variante in economia).

Nel caso in cui, invece, fosse presente nel rendiconto corrente una domanda di pagamento in fase di invio
occorrera eseguire l'upload della domanda stessa.

Completato l'upload della domanda di pagamento, come documento pdf, il sistema effettuera linvio del
rendiconto.

verinica: 63

In caso di verifica dei dati, da parte del sistema, negativa si visualizzera , mentre nel caso in cui questa

sia positiva si visualizzera vertica: @

Sistema MIRWEB AIUTI 2014-2020 V. 1.0 Pag. 53 di 59



| Merifica dati_Rendiconto |

Il bottone
lavorazione

attiva il controllo di congruenza delle informazioni registrate nel rendiconto in

@ Rendiconti-> Verifica Dati

Dati Rendicontazione
Rendicontazione n” 00001

ogetto AD101.6 Rafforzamento linea ferroviaria bari - lecce

al 08/11/2018 Al 181112018

Errori Bloccanti

Tipo Descrizione Dettaglio
Iter procedurale: manca data effettiva avvio su step obbligatori |~
Previsioni di spesa; Caricamento previsioni di spesa: previsione diversa da impegnato BF
Progetto: Inserire il CUF definitivo per il progetie
Quadro economico; incongruenza con Cup natura del progetto
Avvisi
Tipo Descrizione Dettaglio

Chiudi

Il bottone -StampaRendiconte jonngente di stampare e/o salvare sulla propria postazione di lavoro il file prodotto
contenente il dettaglio delle informazioni trattate nella rendicontazione in lavorazione.

Il bottone |.imioRendiconto_| effettua la trasmissione dei dati al Responsabile Regionale. | dati inviati sono “congelati” e
viene attivata una successiva rendicontazione; I'utente deve necessariamente effettuare una nuova “selezione di
progetto” [Funzione=Selezione Progetto].

Contestualmente all'invio del rendiconto viene prodotto un file contenente TATTESTATO DI INVIO che, oltre ad
essere stampato, pud essere salvato sulla propria postazione.

Cliccando sul bottone H viene visualizzata la schermata di dettaglio dell’elemento corrispondente; tali
schermate sono descritte nella funzione di [Rendiconto=Consultazione/Stampal].

d

Cliccando sul bottone 2. & possibile ottenere una stampa di dettaglio delle singole parti.
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10.4. Consultazione/Stampa

[Percorso: Rendiconto—Consultazione/Stampa]

La funzione consente la consultazione delle informazioni contenute nelle rendicontazioni registrate.

@ Rendicenti-> Consultazione/Stampa

Progetto
2
E Rendicontazioni
ﬂ Rendicontazione n®  Awio Attivita Periodo Dal Al State Risultato
— 00003 01/01/2014 2111012017 IN CORSO e
g 00002 01/01/2014  13/07/2017  20M0/2017 ACCETTATO wverifica con esito positivo
00001 01/01/2014  10/05/2017  12/07/2017 ACCETTATO ok
«
4
3 |
»|
=
ﬂ Dettaglio
¥ :
Destinatari ornamenti n 0 B e

Y —s y .
- Liguidazioni : jornamenti n. 0 perun totale di Euro 0,00 [==] Lo
= Pagamenti: Aggiomamentin 0 per un totale di Euro 0,00 [ 53 %% pagamenti P& voci
aj di cui Rigettati n 0 parun totale di Euro 0,00
== di cui Sospesin 0 perun totale di Euro 0,00

di cui Sospesi Parziali n 0 per un totale di Euro 0,00

Pagamenti Revocati: n i per un totale di Euro 0,00 =) # pagamenti % voci
Pagamenti Rettificati: n 0 con variazione di Euro 000 i’\_ Pagamenti i{_, Voci

Giustificativi:  Aggiormamenti n 7 per untotale di Euro 272631370 | [# Giustificativi

Indicatori Fisici Output
Piano dei Costi:

aggiomamens [_No| [ E3 Attivita Formative:  aggiomamenti [ NO| [ &
giomament [ no [ £ Partecipanti Attivita Formative 1 Aggiomnamenti n. o £

Indicatori Procedurali : giornamenti Bl JJ Docenti FSE : Aggioramenti o B G
Quadro Economico : gionamenti [ no) [ Proposta di Variante : Aggiomamenti [ NO| [=] L8
Gare Aggiudicate : Aggiormamentin 1 EHEB Dom. Pagamento:  Aggiornamenti n 0 L=

[~ Stampa Rendiconto |

Nella sezione Rendicontazioni sono elencate le rendicontazioni del progetto.

Posizionandosi sul rendiconto da consultare viene compilato il Quadro Riepilogativo degli aggiornamenti registrati
nel rendiconto.

Cliccando sul bottone H viene visualizzata la schermata di dettaglio dell’elemento corrispondente.
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10.5. Verifica Dati

[Percorso: Rendiconto—=Verifica Dati]

La funzione attiva il controllo di congruenza delle informazioni registrate nel rendiconto in lavorazione.

@ Rendiconti-> Verifica Dati

Dati Rendicontazione
Rendicontazione n” 00001

fto AD101.6 Rafforzamento linea ferroviaria bari - lecce
do Dal 08/11/2016 Al 181112018

Errori Bloccanti

Tipo Descrizione Dettaglio
Iter procedurale: manca data effettiva avvio su step obbligatori |~
Previsioni di spesa; Caricamento previsioni di spesa: previsione diversa da impegnato BF
Progetto: Inserire il CUF definitivo per il progetie
Quadro economico; incongruenza con Cup natura del progetto
Avvisi
Tipo Descrizione Dettaglio
Chiudi

Nella sezione Errori Bloccanti sono visualizzati gli eventuali errori (generalmente si tratta di dati mancanti o dati
errati). La presenza di questi errori blocca l'invio della rendicontazione.

Nella sezione Avvisi sono visualizzate eventuali anomalie che, comunque, non bloccano linvio della
rendicontazione.
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11. Funzioni

L’'utente pud accedere al MIRWEB 2014 - 2020, dopo aver immesso l'identificativo utente e la chiave di accesso,
anche dal Menu Funzioni, come mostrato di seguito.

© MIR WEB 2014 - 2020 S i St s

Anagrafica Attuazione Avvio Spese Formazione Consultazione Protocollo Rendiconti Funziol

€ MIR WER 2014 - 2020 LERARIO ANDREA 15/11/2016 >

Sistema
MIRWEB 2014-2020

Si sta trattando il progeto: Rafiorzamento linea ferroviaria bari - lecce

Rendicontazione n.: 01 Id Progetto: A0101.6

9 Exit |
Progetto Cofinanziato dalla Unione Europea

Dal Menu Funzioni € possibile consultare, attraverso la funzione Selezione Progetto, I'elenco dei progetti
assegnati all'utente che si € connesso e per i quali I'utente ha gia inserito tutto o parte dei dati; dall’elenco I'utente
pud scegliere il progetto su cui lavorare.
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11.1. Selezione progetto

[Percorso: Funzioni = Selezione progetto]

La funzione Selezione Progetto mostra I'elenco dei progetti che sono stati assegnati al R.U.P. dal Responsabile
Regionale. Tale assegnazione viene accompagnata da una e-mail indirizzata alla casella di posta del RUP.

©) MIR WEB 2014 - 2020 SR s ) S S S S W N b |

Protocollo Funzioni Finestra

(S MIR WEB 2014 - 2020

Sistama e,

Trova[A0101.6%

Progetto Titolo
f AD101.6 Raflorzamento linea ferroviaria bari -lecce

Sista trattando il progetto: Rafiorzamento linea ferroviaria bari - lecce Trova ) S
Rendicontazione n.: 01 Id Progetto: A0101.6
g Exit |
Progetto Cofinanziato dalla Unione Europea

Il tasto Annulla non effettua la selezione di alcun progetto, consentendo di lavorare su tutti i progetti di cui
l'utente e referente, ma limitatamente alle funzioni del protocollo [Percorso: Protocolio] .
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Selezionato il progetto su cui si vuole continuare a lavorare, viene mostrata la seguente videata:

Y MIR WEB 2014 - 2020 LI & _— 4 w W B T °

Protocollo Funzioni Finestra
© MIrR WEB 2014 - 2020 LERARIO ANDREA 15/11/2016 7 x|

A @ rendicontazioni -

Progetto AQ1016 Rafforzamento linea ferroviaria bari - lecce
Rendicontazioni MIRWEB
Rendicontazione Periodo
n Dal Al Data invio Stato
o1 108/11/2016] IN CORSO |
Stanpa Attestato || Rapportainformative || StampaRencicorta || annulainvio | | Azzera Rendiconto | | Annuila i Continua
Si sta trattando il progetto: Rafforzamento linea ferroviaria bari - lecce
Rendicontazione n.: 01 Id Progetto: A0101.6

9 Exit

Progetto Cofinanziato dalla Unione Europea

I RUP, dopo aver selezionato il progetto, visualizza I’elenco delle rendicontazioni relative al progetto;

Nel caso siano presenti piu Rendiconti per lo stesso progetto, bisogna selezionare quello che il sistema deve
prendere in considerazione e premere uno dei tasti che si trovano nella parte inferiore della videata.

Lo Stato indica la situazione di ogni rendicontazione

In corso Rendiconto in lavorazione

Verifica Ricevuto dal Responsabile Regionale e in fase di verifica
Accettato Rendiconto verificato con esito positivo

Rigettato Rendiconto verificato con esito negativo

Parziale Rendiconto verificato con esito parziale per:

e Pagamenti sospesi
e Pagamenti rigettati

Premendo il tasto Stampa, & possibile stampare qualsiasi rendiconto anche precedente.

Il tasto Annulla Invio pud essere attivato solo se il Responsabile Regionale non ha ancora attivato la funzione di
Ricezione Rendiconto dal MIR.

Il tasto Continua consente di continuare a lavorare sul rendiconto con lo stato ‘IN CORSQO’; questo tasto &
disabilitato nel caso in cui il Responsabile Regionale non abbia ancora espresso il parere sul rendiconto inviato. Il
tasto Annulla esce dalla funzione.
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